ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Главы администрации МО "Володарский район"

Астраханской области 

           от 06.02.2008 г. № 99
         п. Володарский 

О Положении "Об организации

деятельности по формированию,

размещению и исполнению

муниципального заказа

муниципального образования

"Володарский район"

В связи с необходимостью осуществления предусмотренных законодательством Российской Федерации функции по размещению муниципального заказа для нужд муниципальных заказчиков МО "Володарский район"

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить Положение "Об организации деятельности по формированию, размещению и исполнению муниципального заказа муниципального образования "Володарский район" (Приложение 1).


Глава администрации


МО "Володарский район"



Б.Г. Миндиев

Приложение № 1

к постановлению

главы администрации

МО "Володарский район"

от 06.02.2008 г. № 99
         ПОЛОЖЕНИЕ

«Об организации деятельности по формированию, размещению и исполнению муниципального заказа муниципального образования «Володарский район»

 
Статья 1. Общие положения

1. Положение об организации деятельности по формированию, размещению и исполнению муниципального заказа муниципального образования «Володарский район» (далее – Положение) определяет порядок организации деятельности органов местного самоуправления и муниципальных заказчиков в сфере формирования, размещения и исполнения муниципального заказа муниципального образования «Володарский район».

2. В Положении устанавливаются механизмы эффективного использования средств бюджета муниципального образования «Володарский район» и внебюджетных источников финансирования.

3. В Положении используются следующие понятия и сокращения:

1) бюджет района – бюджет муниципального образования «Володарский район»;

2) документация о размещении муниципального заказа– конкурсная документация, документация об аукционе, разработанная и согласованная (оформленная) в соответствии с методическими требованиями уполномоченного органа;

3) заказчики – муниципальные заказчики и подведомственные муниципальные заказчики;    

4) комиссии по размещению муниципального заказа муниципального образования «Володарский район» – Единая комиссия по проведению конкурсов аукционов и котировок, созданная нормативным правовым актом Главы администрации МО «Володарский район» с целью осуществления функций по размещению муниципального заказа, предусмотренных законодательством Российской Федерации (далее – комиссии);

5) методические требования – требования к оформлению документации в сфере формирования, размещения и исполнения муниципального заказа муниципального образования «Володарский район», разработанные уполномоченным органом;

6) муниципальные нужды – обеспечиваемые за счет средств бюджета района и внебюджетных источников финансирования в соответствии с расходными обязательствами потребностей в товарах, работах, услугах, необходимых для решения вопросов местного значения и осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и (или) законами Астраханской области;

7) муниципальный заказ – поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд  (далее – муниципальный заказ);

8) муниципальный контракт – гражданско-правовой договор, заключенный муниципальным заказчиком в целях обеспечения муниципальных нужд;

9) муниципальные заказчики – органы местного самоуправления муниципального образования «Володарский район», в соответствии с ведомственной структурой расходов бюджета района на соответствующий финансовый год, а также иные получатели средств бюджета района, включенные в реестр муниципальных заказчиков;

10) одноименные товары (работы, услуги) – товары (работы, услуги) относящиеся к одной подгруппе товаров (работ, услуг) в соответствии с номенклатурой товаров (работ, услуг) для муниципальных нужд, утверждаемой в установленном законодательством порядке;

11) орган, уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения муниципального заказа – орган местного самоуправления муниципального образования «Володарский район», осуществляющий контроль за соблюдением заказчиками, уполномоченным органом, комиссиями законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, муниципальных правовых актов о размещении заказов для муниципальных нужд путем плановых и внеплановых проверок;

12) официальное печатное издание – газета или иное официальное печатное издание для опубликования информации о размещении муниципального заказа, определяемое исполнительным органом местного самоуправления;

13) официальный сайт – официальный сайт муниципального образования «Володарский район» в сети Интернет для размещения информации о размещении муниципального заказа, определяемый исполнительным органом местного самоуправления;

14) подведомственные муниципальные заказчики – получатели средств бюджета района, подведомственные соответствующим муниципальным заказчикам в соответствии с реестром муниципальных заказчиков;

15) реестр муниципальных заказчиков – перечень органов местного самоуправления муниципального образования «Володарский район»,  а также иных получателей средств бюджета района, составляемый и утверждаемый уполномоченным органом;

16) реестр муниципальных контрактов – перечень муниципальных контрактов, заключенных муниципальными заказчиками по итогам размещения муниципального заказа, ведение которого осуществляет уполномоченный орган;

17) сводный план размещения муниципального заказа – план размещения муниципального заказа на текущий финансовый год (с поквартальной разбивкой), составляемый и утверждаемый уполномоченным органом на основании сводных заявок муниципальных заказчиков на размещение муниципального заказа на текущий финансовый год, который формируется в соответствии с номенклатурой и стоимостью планируемых закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд в течение текущего финансового года;

18) сводный график размещения муниципального заказа – план заседаний комиссий на один месяц, утверждаемый уполномоченным органом на основании сводных заявок муниципальных заказчиков, с указанием даты проведения заседания, наименования заказчика, предмета размещения муниципального заказа, стоимости муниципального заказа, наименования комиссии, осуществляющей размещение муниципального заказа;

19) уполномоченный орган – орган местного самоуправления муниципального образования «Володарский район», уполномоченный на осуществление функций по размещению муниципального заказа;

20) финансовый орган, исполняющий бюджет района – Финансовое управление Володарского района Астраханской области, действующее на основании Положения (далее – ФУ).

Понятия и термины, использующиеся в Положении, не указанные в настоящем пункте Положения, применяются в значениях, определенных законодательством Российской Федерации.

Статья 2. Полномочия органов местного самоуправления, муниципальных заказчиков и подведомственных муниципальных заказчиков по формированию, размещению и исполнению муниципального заказа, а также контролю в данной сфере

1. Формирование, размещение и исполнение муниципального заказа органами местного самоуправления, муниципальными заказчиками и подведомственными муниципальными заказчиками осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

2. Администрация МО «Володарский район» в лице сектора по размещению муниципального заказа отдела экономики и инвестиционной политики администрации МО «Володарский район» является органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление функций по размещению муниципального заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд МО «Володарский район».

3. Органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление контроля в сфере размещения муниципального заказа, является Районная контрольно-счетная палата Совета МО «Володарский район».

4. Уполномоченный орган:

1) осуществляет предусмотренные законодательством Российской Федерации и настоящим Положением функции по размещению муниципального заказа для муниципальных заказчиков МО «Володарский район» (за исключением подписания муниципальных контрактов):

- путем проведения торгов в форме открытого конкурса или открытого аукциона;

- без проведения торгов в форме запроса котировок, закупок у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

- путем проведения закрытого конкурса или закрытого аукциона в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- путем размещения муниципального заказа на поставки биржевых товаров для муниципальных нужд на товарных биржах;

2) принимает решение о способе размещения муниципального заказа в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением;

3) составляет и ведет реестр муниципальных заказчиков;

4) составляет сводный план размещения муниципального заказа на текущий финансовый год на основании сводных заявок муниципальных заказчиков;

5) формирует сводные графики размещения муниципального заказа на один месяц на основании сводного плана размещения муниципального заказа и сводных заявок муниципальных заказчиков;

6) разрабатывает конкурсную (аукционную) документацию, форму котировочной заявки муниципальных заказчиков;

7) разрабатывает формы протоколов заседаний комиссий;

8) направляет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе (протокол аукциона, протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок) муниципальным  заказчикам;

9) осуществляет контроль за формированием муниципального заказа заказчиками и работой комиссий;

10) публикует информацию о размещении муниципального заказа на официальном сайте и в официальном печатном издании;

11) ведет реестр муниципальных контрактов, осуществляет хранение копий муниципальных контрактов и еженедельно представляет реестр в ФУ для финансирования;

12) ведет учет сведений о недобросовестных поставщиках, направляемых для включения в реестр недобросовестных поставщиков;

13) согласовывает с органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление контроля в сфере размещения муниципального заказа, возможность заключения муниципальных контрактов с единственным поставщиком в случаях, предусмотренных законодательством;

14) разрабатывает методические требования для муниципальных заказчиков и комиссий;  

15) разрабатывает порядок формирования и ведения реестра муниципальных заказчиков;

16) разрабатывает порядок ведения ведомственных реестров муниципальных контрактов муниципальными заказчиками;

17) разрабатывает порядок представления в уполномоченный орган сведений о недобросовестных поставщиках муниципальными заказчиками, порядок направления сведений о недобросовестных поставщиках для включения в реестр недобросовестных поставщиков в соответствии с законодательством;

18) разрабатывает порядок контроля за исполнением муниципальных контрактов;

19) применяет электронно-цифровую подпись, системы электронного делопроизводства, а также иные электронные системы;

20) осуществляет иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

5. Орган местного самоуправления, уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения муниципального заказа:

1) осуществляет плановые и внеплановые проверки соблюдения законодательства в сфере размещения муниципального заказа уполномоченным органом, комиссиями, заказчиками;

2) осуществляет согласование возможности заключения муниципальных контрактов с единственным поставщиком в случаях, предусмотренных законодательством.

6. Муниципальные заказчики:

1) осуществляют планирование размещения муниципального заказа путем подачи в уполномоченный орган сводных заявок, согласованных ФУ, на включение муниципального заказа в сводный план размещения муниципального заказа на основании заявок подведомственных муниципальных заказчиков;

2) ведут ведомственные планы размещения муниципального заказа;

3) готовят документы необходимые для разработки конкурсной (аукционной) документации, форму котировочной заявки и направляют их в уполномоченный орган вместе с заявкой для включения муниципального заказа в сводный график размещения муниципального заказа;

4) направляют протоколы оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе (протоколы аукциона, протоколы рассмотрения и оценки котировочных заявок) и проекты муниципальных контрактов победителям размещения муниципального заказа;

5) подписывают муниципальные контракты и дополнительные соглашения к ним по итогам размещения муниципального заказа от своего имени или от имени подведомственных муниципальных заказчиков на основании соответствующих договоров поручения;

6) исполняют муниципальные контракты и (или) контролируют исполнение муниципальных контрактов подведомственными муниципальными заказчиками и направляют сведения об исполнении муниципальных контрактов в уполномоченный орган в соответствии с приложением 1.4. настоящего Положения;

7) ведут ведомственные реестры муниципальных контрактов и направляют информацию о них в уполномоченный орган для регистрации сведений в реестре муниципальных контрактов, а также направляют данные сведения для включения в реестр недобросовестных поставщиков;

8) представляют или обеспечивают представление подведомственными муниципальными заказчиками в ФУ муниципальных контрактов с отметкой уполномоченного органа о включении муниципального контракта в реестр муниципальных контрактов одновременно с представлением заявок на финансирование; 

9) осуществляют руководство и контроль за деятельностью подведомственных муниципальных заказчиков в процессе формирования, размещения и исполнения муниципального заказа;

10) устанавливают порядок представления подведомственными муниципальными заказчиками заявок на включение муниципального заказа в ведомственный и сводный планы размещения муниципального заказа;  

11) применяют электронно-цифровую подпись, системы электронного делопроизводства, а также иные электронные системы;

12) осуществляют иные полномочия, предусмотренные законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

7. Подведомственные муниципальные заказчики:

1) самостоятельно размещают муниципальный заказ на поставку одноименных товаров (работ, услуг) у единственного поставщика на сумму, не превышающую установленного Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке, подлежащую уплате в течение квартала; 

2) подают заявки муниципальным заказчикам на включение муниципального заказа в ведомственный и сводный планы размещения муниципального заказа;

3) оказывают содействие муниципальным заказчикам в подготовке конкурсной (аукционной) документации, форм котировочных заявок и заявки для включения муниципального заказа в сводный график размещения муниципального заказа;

4) заключают с муниципальными заказчиками договоры поручения о делегировании муниципальным заказчикам права заключения муниципальных контрактов от их имени;

5) исполняют муниципальные контракты, заключенные муниципальными заказчиками от их имени;

6) направляют муниципальным заказчикам информацию об исполнении муниципальных контрактов для включения сведений в ведомственный реестр муниципальных контрактов и направления сведений в уполномоченный орган для регистрации в реестре муниципальных контрактов;

7) применяют электронно-цифровую подпись, системы электронного делопроизводства, а также иные электронные системы;

8) осуществляют иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

Статья 3. Система, порядок формирования и полномочия комиссий

1. Комиссии по размещению муниципального заказа создаются в целях размещения муниципального заказа на поставку товара, выполнение работ , оказания услуг, предусмотренными законодательством Российской Федерации.

Деятельность комиссий осуществляется на началах ответственного, гласного и коллегиального обсуждения и принятия решений и направлена на наиболее эффективное и экономное расходование средств бюджета района в интересах жителей муниципального образования «Володарский район».

2. В муниципальном образовании «Володарский район» действует единая комиссия по проведению конкурсов, аукционов и котировок администрации МО «Володарский район»

3. Комиссии создаются нормативным правовым актом Главы администрации МО «Володарский район» и действуют в соответствии с положениями о работе комиссии, утвержденными Главой администрации МО «Володарский район». 

4. Комиссия по размещению муниципального заказа создаются в целях размещения муниципального заказа на поставку товара, выполнение работ , оказания услуг создается на постоянной основе на соответствующий финансовый год в течение 30 календарных дней со дня принятия бюджета района на соответствующий финансовый год. 

Статья 4. Формирование муниципального заказа

1. Муниципальные заказчики в течение 15 рабочих дней со дня принятия бюджета района на очередной финансовый год собирают заявки от подведомственных муниципальных заказчиков, формируют сводные заявки на включение муниципального заказа в сводный план размещения муниципального заказа (далее – сводные заявки) и представляют их в ФУ для согласования.

2. ФУ в течение 5 рабочих дней осуществляет согласование сводных заявок и возвращает их муниципальным заказчикам.

3. Муниципальные заказчики в течение 2 рабочих дней формируют ведомственные планы размещения муниципального заказа и направляют согласованные ФУ сводные заявки в уполномоченный орган.

4. Уполномоченный орган в течение 7 рабочих дней на основании сводных заявок, согласованных ФУ, формирует сводный план размещения муниципального заказа на очередной финансовый год и направляет его для сведения в орган, уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения муниципального заказа.

5. Муниципальные заказчики могут вносить изменения в ведомственные планы размещения муниципального заказа и направлять в уполномоченный орган сводные заявки в течение текущего финансового года на основании заявок подведомственных муниципальных заказчиков, согласованных ФУ.

6. Сводные заявки согласовываются ФУ и возвращаются муниципальным заказчикам в течение 5 рабочих дней со дня их получения.

7. Муниципальные заказчики в течение 2 рабочих дней вносят изменения в ведомственные планы размещения муниципального заказа и направляют согласованные ФУ сводные заявки в уполномоченный орган.

8. Уполномоченный орган в течение 7 рабочих дней на основании сводных заявок, согласованных ФУ, вносит изменения в сводный план размещения муниципального заказа на очередной финансовый год и направляет его для сведения в орган, уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения муниципального заказа.

9. Муниципальные заказчики на основании ведомственного плана размещения муниципального заказа за 5 календарных дней до начала очередного месяца направляют в уполномоченный орган заявки на включение муниципального заказа в сводный график размещения муниципального заказа на месяц, следующий за очередным, вместе с конкурсной (аукционной) документацией, формами котировочных заявок.

10. Уполномоченный орган на основании сводного плана размещения муниципального заказа и заявок муниципальных заказчиков на включение муниципального заказа в сводный график размещения муниципального заказа утверждает сводный график размещения муниципального заказа до начала очередного месяца на месяц, следующий за очередным. 

11. Сводный план размещения муниципального заказа и сводный график размещения муниципального заказа представляются в Совет МО «Володарский район».

Статья 5. Размещение муниципального заказа

1. Размещение муниципального заказа осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также настоящим Положением.

2. Закупки одноименных товаров (работ, услуг) у единственного поставщика на сумму, не превышающую установленного Центральным банком РФ предельного размера расчетов наличными деньгами в РФ между юридическими лицами по одной сделке, подлежащую уплате в течение квартала, осуществляются путем заключения гражданско-правового договора.

4. Все муниципальные контракты, а также дополнительные соглашения к ним, заключаемые по итогам размещения муниципального заказа, подлежат обязательной регистрации в реестре муниципальных контрактов уполномоченным органом.

5. Муниципальные контракты, а также дополнительные соглашения к ним (оригинал и копия) направляются муниципальными заказчиками в течение 3 календарных дней со дня заключения в уполномоченный орган для проверки их соответствия условиям размещения муниципального заказа и регистрации в реестре муниципальных контрактов.

6. Уполномоченный орган осуществляет проверку соответствия муниципальных контрактов (дополнительных соглашений) условиям размещения муниципального заказа, регистрацию муниципальных контрактов в реестре муниципальных контрактов и размещение сведений о них на официальном сайте в течение 3 календарных дней со дня их получения. 

7. Муниципальные контракты, а также дополнительные соглашения к ним, не зарегистрированные в реестре муниципальных контрактов, не подлежат финансированию ФУ.

Статья 6. Контроль за формированием, размещением и исполнением муниципального заказа

1. Контроль за формированием и размещением муниципального заказа, в том числе за соблюдением настоящего Положения, методических требований муниципальными заказчиками, подведомственными муниципальными заказчиками и комиссиями, осуществляет уполномоченный орган в соответствии со своей компетенцией, установленной законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

2. Контроль за размещением и исполнением муниципального заказа осуществляет ФУ в соответствии со своей компетенцией, установленной законодательством.

3. Контроль за размещением и исполнением муниципального заказа осуществляет Орган местного самоуправления, уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения муниципального заказа в соответствии со своей компетенцией, установленной законодательством при осуществлении контроля за формированием и размещением муниципального заказа:

1) проводит плановые и внеплановые проверки;

2) рассматривает жалобы на действия (бездействие) заказчиков, комиссий;

3) предлагает заказчикам, комиссиям внести изменения в документы, пересмотреть принятые решения в установленный срок или устранить выявленные нарушения;

4) приостанавливает проведение процедур по формированию муниципального заказа;

5) вносит предложения Главе администрации МО «Володарский район»  и руководителям заказчиков о привлечении к ответственности лиц, виновных в неисполнении или ненадлежащем исполнении возложенных на них обязанностей в сфере формирования и размещения муниципального заказа;

6) выдает заказчикам обязательные для исполнения предписания об устранении нарушений в сфере формирования и размещения муниципального заказа.

5. ФУ в сфере контроля за размещением и исполнением муниципального заказа:

1) осуществляет финансирование муниципальных контрактов, а также дополнительных соглашений к ним только после их обязательной регистрации в реестре муниципальных контрактов;

2) осуществляет блокировку расходов заказчиков в порядке и случаях, предусмотренных законодательством;

3) осуществляет контроль за использованием заказчиками средств бюджета района при исполнении муниципального заказа;

4) вносит предложения Главе МО «Володарский район»  и руководителям заказчиков о привлечении к ответственности лиц, виновных в неисполнении или ненадлежащем исполнении возложенных на них обязанностей в сфере формирования и размещения муниципального заказа;

5) осуществляет иные полномочия в сфере формирования, размещения и исполнения муниципального заказа в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

7. По итогам финансового года уполномоченным органом формируется Отчет об исполнении сводного плана размещения муниципального заказа за год по установленной форме (Приложение 1.1. к настоящему Положению). 

Указанный Отчет представляется в Совет МО «Володарский район» для утверждения вместе с отчетом об исполнении бюджета района за соответствующий год. 
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