ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Администрации МО "Володарский район"

Астраханской области 

           от 12.03.2013 г. № 475
         п. Володарский 


Об административном регламенте 


администрации МО «Володарский район»


по предоставлению муниципальной услуги


«Реализация программ дополнительного образования

 
детей  в учреждениях дополнительного образования».


В соответствии с постановлением администрации МО «Володарский район» от 27.09.2012 г. №  1835 «Об утверждении перечня муниципальных услуг предоставляемых администрацией  МО «Володарский район», администрация МО «Володарский район»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
           1.Утвердить прилагаемый административный регламент администрации МО «Володарский район» по предоставлению муниципальной услуги «Реализация программ дополнительного образования

 детей  в учреждениях дополнительного образования».
           2.Сектору информационных технологий организационного отдела администрации МО «Володарский район» (Шналиев) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации МО «Володарский район.

          3.Настоящее постановление  вступает в силу со дня его подписания.


Глава администрации 


МО «Володарский район»                                                  
 Б.Г. Миндиев
Приложение № 1

к постановлению администрации

МО «Володарский район»

от 12.03.2013 г. № 475
Административный регламент
администрации МО «Володарский район»

по предоставлению муниципальной услуги в электронном виде

«Реализация программ дополнительного образования детей  в учреждениях дополнительного образования»
Раздел I. Общие положения

1.1.Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Реализация программ дополнительного образования детей в учреждениях дополнительного образования» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги дополнительного в муниципальных образовательных учреждениях  муниципального образования «Володарский район» (далее - муниципальная услуга), определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.


1.2.Разработчик административного регламента орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги – отдел образования администрации  МО «Володарский район» (далее – Отдел образования).

Учреждения образования, предоставляющие муниципальную услугу (далее – муниципальные образовательные учреждения): муниципальные  учреждения дополнительного образования.


1.3.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:


- Конституцией Российской Федерации;


- Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» (с изменениями и дополнениями);


- Законом Российской Федерации от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;


- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);


- Постановлением Правительства Российской Федерации от 07 марта 1995 года № 223 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей»;


- постановлением Главного государственного санитарного врача Р.Ф.от 22.07.2010 № 91 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических требований к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях СанПиН 2.4.1.2660-10»;


- Уставом администрации МО «Володарский район»;


- Уставами  учреждений дополнительного образования.


1.3.Предоставление муниципальной услуги строится в соответствии с принципами:


- демократии и гуманизма;


-приоритета общечеловеческих ценностей, свободного развития личности;


- соблюдения прав ребенка;


- ответственности органов местного самоуправления и учреждений, а также должностных лиц за реализацию прав ребенка на дополнительное образование.


1.4.Муниципальная услуга предоставляется муниципальными  учреждениями дополнительного образования (далее по тексту - Учреждения).


1.5.Получателями муниципальной услуги являются родители (законные представители) детей в возрасте от  6  до 18 лет.


1.6.Должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, являются руководители Учреждения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1.Муниципальная услуга «Реализация программ дополнительного образования детей  в учреждениях дополнительного образования».

       
2.2.Муниципальную услугу предоставляют муниципальные учреждения дополнительного образования детей Володарского района (далее - Учреждения), реализующие программы дополнительного  образования детей (Приложение 2). 

Учреждения осуществляют реализацию программ дополнительного образования детей. Администрация МО «Володарский район» организует и контролирует деятельность Учреждений по предоставлению муниципальной услуги.

    
 2.3.Результат предоставления муниципальной услуги – реализация программ дополнительного образования детей  в учреждениях дополнительного образования  в соответствии с желаниями и интересами потребителя.

    
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги. 

    
Учебный год в учреждениях начинается 1 сентября. Сроки подачи документов: с 15 мая по 1 сентября текущего года.

     
Зачисление детей на первый год обучения в учреждение дополнительного образования детей осуществляется на основании приказа директора учреждения до 15 сентября текущего года, второго и последующих годов обучения – 1 сентября текущего года и доводится до сведения родителей (законных представителей). Также ребёнок может быть зачислен в учреждение в течение учебного года при наличии свободных мест в объединениях.

      
Зачисление ребенка в учреждение дополнительного образования детей производится в день предоставления документов, предусмотренных п.2.6. Регламента.

     
В период обучения по программам дополнительного образования детей ребенок (воспитанник) имеет право переходить из одного объединения в другое в соответствии с его потребностями и способностями.


2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:


Конституция Российской Федерации;


Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989;


Федеральный закон от 06.10.2003 г.  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


Закон Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании»;


Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;


Закон Российской Федерации от 07.02.92 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей»;


Постановление Правительства РФ от 07.03.1995 №233 «Об утверждении Типового положения  об образовательном учреждении дополнительного образования детей»;


Постановление  Главного государственного санитарного врача РФ от 03.04.2003 №27 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов. СанПиН 2.4.4. 1251-03»;


Уставами и локальными актами Учреждений;

и иными правовыми актами.

    
2.6.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


-заявление о приеме ребенка в Учреждение с указанием выбранной программы дополнительного образования;


-медицинская справка от врача о состоянии здоровья с заключением о возможности заниматься в группах дополнительного образования (в спортивных, спортивно-технических, туристских, хореографических группах).


-копия свидетельства о рождении ребенка.

   
2.6.1.Заявление заполняется по форме согласно приложению 3. 

Бланки Заявлений могут быть распечатаны из административного регламента, размещенного на Интернет-сайте администрации МО «Володарский район»

Заявления могут быть заполнены от руки или машинным способом, распечатаны посредством электронных печатающих устройств. Заявления о зачислении формируются в единственном экземпляре-подлиннике.

     
2.7.Основание для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, - предоставление родителями (законными представителями) документов, не соответствующих перечню, установленному п.2.6 настоящего Регламента.

     
2.8.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: наличие медицинских противопоказаний к посещению ребенком учреждения дополнительного образования детей, отсутствием заявленных программ дополнительного образования; 

Отказ в приеме заявлений по другим причинам не допускается.

   
 2.9.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

    
2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги: не более 7 рабочих дней.

    
2.11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – в течение 3 рабочих дней.

    
2.12.Требования к помещениям, в которых оказывается муниципальная услуга, информационным стендам.

Помещение для предоставления муниципальной услуги оснащено мебелью, телефоном, компьютерной системой с возможностью доступа сотрудника  Учреждения к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством. 

     
2.12.1.Для удобства получения информации и заполнения необходимых  документов в зданиях учреждений дополнительного образования размещены информационные стенды с  перечнем необходимых документов и указанием порядка предоставления   муниципальной услуги.


На информационных стендах в достаточном количестве размещаются  следующие информационные материалы:


- текст настоящего административного регламента;


- сведения о перечне оказываемых муниципальных услуг;


- блок - схема, наглядно отображающая алгоритм прохождения административных процедур при  предоставлении муниципальной услуги (приложение № 4);  


- перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;


- образец заполнения заявления; 


- адрес электронной почты отдела образования, учреждений дополнительного образования;

  
Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны

     
Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.


2.12.2.Требования к оформлению входа в здание.


Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной вывеской образовательного учреждения.


2.12.3.Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.


Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:


- информационными стендами;


- стульями, столами (стойками);


- образцами заполнения документов. 


2.12.5.Требования к местам для ожидания заявителей.


Помещения, в которых исполняется муниципальная услуга, должны содержать места для ожидания приёма заявителям, которые должны быть оборудованы местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации.


2.12.6.Требования к местам приема заявителей.


Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, оборудованных информационными табличками (вывесками) с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества  должностного лица; времени работы.

Рабочее место должностного лица должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам.

       
Информация о деятельности учреждения, о порядке и правилах предоставления услуг должна обновляться по мере необходимости.

     
2.13.Основные показатели качества оказываемой муниципальной услуги:


- информированность заявителя о получении муниципальной услуги


- доступность;


- своевременность;


- отсутствие жалоб со стороны заявителя.


3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

     
3.1.Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги:

     
3.1.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:


- приём заявления и документов от граждан для зачисления в  учреждение дополнительного образования с указанием программы дополнительного образования;


- ознакомление с программой (программами) образовательного учреждения;


- регистрация заявления и представленных документов;


- рассмотрение заявления и представленных документов;


- решение о приеме (отказе в зачислении) в  Учреждение;


- подготовка приказа о зачислении учащихся в Учреждение.

    
 3.1.2.Должностным лицом лично производится прием от граждан заявлений и документов, необходимых для зачисления в Учреждение. 


Документы, представленные родителями (законными представителями), регистрируются в журнале обращений граждан.

     
3.1.3.Рассмотрение принятого заявления и представленных документов производится руководителем учреждения   в день обращения.


По результатам рассмотрения руководитель учреждения принимает решение о зачислении в  Учреждение и уведомляет заявителя о принятом решении.

     
3.1.4.В случае наличия оснований для отказа в приеме документов руководитель учреждения дополнительного образования:


- направляет уведомление об отказе в приеме документов в адрес заявителя по почте, в том числе электронной с момента подписания уведомления.


В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов  руководитель учреждения дополнительного образования:


- проверяет соответствие представленных документов;


- проверяет наличие (отсутствие) медицинских противопоказаний к посещению ребенком учреждения дополнительного образования детей при приеме в спортивные, спортивно-технические, туристские, хореографические группы.


В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги руководитель учреждения дополнительного образования детей:


- осуществляет зачисление ребенка в списки обучающихся;


- знакомит заявителей с уставом учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.


Результатом исполнения данной административной процедуры является зачисление ребенка в учреждение дополнительного образования либо отказ в приеме документов, предоставлении муниципальной услуг.


4. Формы контроля за предоставлением муниципальной  услуги

4.1.Текущий контроль соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами образовательных учреждений положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляется  форме плановых и внеплановых проверок.


При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя. 


Проверки осуществляются на основании  распоряжения администрации МО «Володарский район». Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой могут включаться специалисты отдела образования, других образовательных учреждений.


Проверка проводится в присутствии руководителя образовательного учреждения или исполняющего его обязанности.


4.2.В отношении одного Учреждения плановая проверка соответствия деятельности образовательных учреждений, оказывающих муниципальную услугу, требованиям административного регламента проводится отделом образования по мере необходимости. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги должна быть осуществлена отделом образования в течение не более пяти рабочих дней. 


Основанием для проведения внеплановой проверки соответствия деятельности образовательных учреждений, оказывающих муниципальную услугу, требованиям административного регламента являются обращения граждан, организаций. 


В ходе проверки должно быть установлено соответствие или несоответствие деятельности муниципального образовательного учреждения требованиям административного регламента.


По результатам проверки отдел образования: 


- готовит акт проверки образовательного учреждения, допустившего нарушение административного регламента;


- обеспечивает применение мер ответственности к руководителю образовательного учреждения, оказывающему услугу и допустившего нарушение требований административного регламента.


4.3.Персональная ответственность.


Руководитель образовательного учреждения несет персональную ответственность за:


- предоставление муниципальной услуги;


- соблюдение сроков и порядка приема документов, установленных  Регламентом;


- соблюдение сроков административных процедур требованиям Регламента;


- соблюдение графика приема граждан;


- правильность и своевременность оформления документов.

  
5.Порядок обжалования  решений и действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу


5.1.Граждане имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в соответствии с действующим законодательством.


Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.


Обращения граждан подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение обращений граждан осуществляется бесплатно.


5.2.Обращения граждан подаются в письменной или устной форме, а также по информационным системам общего пользования (Интернет-сайт www.volodarski-roo.edusite.ru, электронная почта  vol roo@.ru).


Письменные обращения граждан, в т.ч. обращения, поданные по электронной почте, должны содержать наименование и адрес органа или должностного лица, которым направляется обращение, изложение сути предложения, заявления или жалобы, фамилию и место жительства гражданина, контактные телефоны, дату и личную подпись.


Устные обращения граждан рассматриваются в тех случаях, когда изложенные в них факты и обстоятельства очевидны и не требуют дополнительной проверки, личности обращающихся известны или установлены. На устное обращение гражданина, как правило, дается ответ в устной форме, а по его просьбе ответ направляется в письменном виде.


При рассмотрении обращения гражданин имеет право представлять дополнительно документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, получать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.


5.3.В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.


Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения. 


Обращения граждан, не поддающиеся прочтению, не имеющие смыслового содержания и личных просьб, содержащие выражения, оскорбляющие честь и достоинство других лиц, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, обращения, передаваемые через представителя, чьи полномочия не удостоверены в установленном законом порядке, могут быть оставлены без ответа по существу поставленных вопросов с сообщением заявителю о недопустимости злоупотребления правом.


Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


Обращения, в которых отсутствует сведения, достаточные для их разрешения в 7-дневный срок, возвращаются заявителям с предложением восполнить недостающие данные или с разъяснением, куда им для этого следует обратиться.


Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.


Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую Федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.


Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение.

Основанием для приостановления рассмотрения обращения является заявление гражданина о прекращении рассмотрения обращения.


5.4.Основанием для начала административных процедур досудебного обжалования является несогласие заявителя с решением или действиями (бездействием) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.


5.5.При рассмотрении обращения гражданин имеет право:


- представлять документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;


- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие охраняемую федеральным законом тайну.


5.6.При желании заявителя обжаловать решение или действие (бездействие) должностного лица, последний обязан сообщить ему свою фамилию, имя, отчество и должность, и фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы действия.


Жалоба на действия (бездействия) и решения должностных лиц (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:


- по адресу: 416170, Астраханская область, Володарский район, п. Володарский, пл. Октябрьская,2


- по телефону: тел. Факс 9-04-67


- по электронной почте:   vol roo@.ru  


Жалобы на нарушение Регламента получателями муниципальной услуги могут направляться как непосредственно в муниципальное образовательное учреждение, так и в администрации МО «Володарский район».


5.7.При обращении заявителей в письменной форме, в том числе по электронной почте срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней с момента его регистрации. 


Обращение, поступившее по информационным системам общего пользования, подлежит рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством.


В исключительных случаях, когда для проверки и решения поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление  сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.


5.8.Результатом досудебного обжалования является решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения.


Процедура досудебного обжалования завершается путем получения заявителем аргументированного ответа на все поставленные в жалобе вопросы, принятия необходимых мер и письменного (в том числе в электронной форме) и устного с согласия заявителя ответа.
Приложение 1

к административному 

регламенту по предоставлению

муниципальной услуги «Реализация программ  дополнительного образования в учреждениях дополнительного  образования»

Паспорт муниципальной услуги
	Наименование требования стандарта
	Содержание требования стандарта
	Нормативный акт, устанавливающий муниципальную услугу или требование

	1.Наименование муниципальной услуги
	«Реализация программ дополнительного образования детей в учреждениях дополнительного  образования»
	Федеральный закон Российской Федерации от 6 октября 2003 года 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»



	2. Функция, в рамках исполнения которой предоставляется услуга
	Предоставление общедоступного дополнительного образования по программам дополнительного  образования детей
	

	3. Наименование органа исполнительной власти  или органа местного самоуправления предоставляющего услугу
	Муниципальные образовательные учреждения дополнительного образования МО «Володарский район», реализующие программы дополнительного образования детей 
	

	4. Категории заявителей, которым предоставляется услуга
	Заявителями являются родители (законные представители) несовершеннолетних детей 
	

	5. Необходимые документы, подлежащие представлению заявителем для получения услуги, способы получения документов заявителями и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы
	Для зачисления ребенка предоставляется:

-заявление о приеме ребенка в Учреждение с указанием программы, по которой ребенок будет заниматься;

-медицинская справка от врача о состоянии здоровья с заключением о возможности заниматься в группах дополнительного образования (в спортивных, спортивно-технических, туристских, хореографических группах).

-копия свидетельства о рождении ребенка.

 
	

	6. Сведения о возмездности (безвозмездности) оказания услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга оказывается на возмездной основе
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе 
	

	7. Результат предоставления услуги
	Издание приказа о зачислении учащихся в образовательное учреждение с предоставлением возможности обучения по заявленным программам. 
	

	8. Сроки предоставления услуги
	Прием заявлений о зачислении в Учреждение начинается  
с 15 мая по 1 сентября текущего года.

     Зачисление детей на первый год обучения в учреждение дополнительного образования детей осуществляется на основании приказа директора учреждения до 15 сентября текущего года, второго и последующих годов обучения – 1 сентября текущего года и доводится до сведения родителей (законных представителей). Также ребёнок может быть зачислен в учреждение в течение учебного года при наличии свободных мест в объединениях.
	

	9. Основания для приостановления предоставления услуги 
	Не полный комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

документы не соответствуют требованиям;

отсутствие свободных мест в Учреждении;

медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка;

обращение в Учреждение лица, не являющегося родителем (законным представителем);
	

	10. Информация о месте предоставления услуги
	Адреса образовательных учреждений МО «Володарский район», реализующих программы дополнительного образования детей  (приложение 2)
	

	11. Сведения о допустимости досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих услугу, и результатов предоставления этой услуги
	Заявители имеют право на обжалование решений, действий или бездействия должностных лиц в досудебном и судебном порядке
	

	12. Контакты для получения дополнительной информации (телефоны органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, ответственного за предоставления услуги)
	Контактные данные образовательных учреждений (приложение 2).

Отдел образования:

телефон:9-04-67 факс: 9-04-67
E-mail:   vol roo@.ru Этот e-mail защищен от спам-ботов. Для его просмотра в вашем браузере должна быть включена поддержка Java-script  


	

	13. Адрес официального сайта органа исполнительной власти

администрации МО «Володарский район» Астраханской области , органа местного самоуправления, отдела образования ответственных за предоставление услуги
	www.regionvol.ru

	

	14. Формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения в орган, орган местного самоуправления для получения муниципальной услуги (в электронной форме)
	Формы заявлений размещены на Интернет-сайте администрации 
www.regionvol.ru

	

	15. Список всех законов, нормативно-правовых актов, на основании которых оказывается услуга
	Конституция Российской Федерации;

Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989;

Федеральный закон от 06.10.2003 г.  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Закон Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании»;

Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Закон Российской Федерации от 07.02.92 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

Постановление Правительства РФ от 07.03.1995 №233 «Об утверждении Типового положения  об образовательном учреждении дополнительного образования детей»;

Постановление  Главного государственного санитарного врача РФ от 03.04.2003 №27 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов. СанПиН 2.4.4. 1251-03»;

Уставами и локальными актами Учреждений;

и иными правовыми актами.
	


Приложение 2 

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 «Реализация программ дополнительного образования детей в учреждениях дополнительного  образования»

Список

муниципальных образовательных дополнительных учреждений МО «Володарский район», 

оказывающих муниципальную услугу 

«Реализация программ дополнительного образования детей в учреждениях дополнительного  образования»
	Наименование учреждения
	Ф.И.О.

руководителя
	Почтовый адрес (юридический, фактический)
	Часы работы
	Контактные телефоны
	Адрес официального сайта учреждения в сети Интернет

	
	
	
	
	справочный телефон
	адрес электронной почты
	

	МКОУДОД «Дом детского творчества» пос. Володарский
	Нажметдинова Сундугаш Дюсембаевна
	416170, Астраханская область, Володарский район, пос. Володарский , ул. Нахимова,6
	С 9.00. до 19.00ч. 
	9-13-07
	mou_dod_ddt@mail.ru
	

	МКОУДОД «Дом детского творчества» с. Марфино
	Стрелкова Вера Владимировна
	416180, Астраханская область, Володарский район, село Марфино, ул. Проходная,3 «а»
	С 9.00. до 19.00ч.
	6-23-63
	ddt_marfino@ mail.ru
	


Приложение 3

к административному 

регламенту по предоставлению

муниципальной услуги «Реализация программ дополнительного образования детей в учреждениях дополнительного  образования»

	
	Директору__________________________

                   (наименование учреждения)

____________________________________

(Ф.И.О. руководителя)

__________________________________________________,

(И.О.Фамилия родителя 

(законного представителя)

проживающей(его) по адресу:__________

____________________________________

Телефон:_____________________________

Адрес электронной почты:______________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять _____________________________________________________________

                                                     (фамилия, имя, отчество ребенка)
в муниципальное учреждение дополнительного образования ______________ 

_____________________________________________________________________________

наименование учреждения дополнительного образования, наименование кружка (отделения, объединения)                                                                                                                   

С Уставом, лицензией, со свидетельством о государственной аккредитации, основными образовательными программами, регламентирующими организацию образовательного процесса ознакомлен.

Даю согласие для использования персональных данных и данных моего ребенка, содержащихся в настоящем заявлении и предоставленных мною документах.

Подпись __________________________

«_____» ____________________ 20___ г.

                                                                               Приложение 3

                                                                                  к административному

                                                                                  регламенту

                                                                                  по предоставлению

                                                                                  муниципальной услуги

                                                                                  «Реализация программ 

                                                                                   дополнительного образования детей

                                                                                   в учреждениях дополнительного 

                                                                                   образования»

Блок – схема

предоставления муниципальной услуги « Реализация программ дополнительного образования детей в учреждениях дополнительного образования».
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Верно:
Прием заявления и документов для зачисления в муниципальное образовательное учреждение с указанием выбранной программы





Ознакомление родителей с программой дополнительного образования, рассмотрение заявления и представленных документов





Решение о приеме  в муниципальное образовательное учреждение





Уведомление заявителя о зачислении в учреждение дополнительного образования





Подготовка приказа о зачислении учащихся в учреждение дополнительного образования


в соответствии с выбранной программой


дополнительного образования











